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DATUM: 6. listopadu 2017
Rozhodnuti

o poskytnuti informace podle zikona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Dne 23. srpna 2017 byla Statnimu oblastnimu archivu v Plzni doru¢ena VaSe Zadost o
poskytnuti informaci na zakladé zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném p#istupu k informacim,
ve znéni pozd¢&jsich predpisti (déle jen InfZ).

Rozhodnutim Stdtniho oblastniho archivu v Plzni o zamitnuti &asti Zadosti ze dne 25.
srpna 2017, €. j. SOAP/006-1581/2017, byla Vami pozadovana informace z bodu €. 1 Zadosti
zamitnuta a k bodu ¢. 2 zadosti Vam byla poZzadovana informace sdélena.

Na zékladé¢ Vami podaného odvolani proti rozhodnuti o zamitnuti ¢asti Zadosti ze dne
11. za# 2017 rozhodlo dne 24. fijna 2017 Ministerstvo vnitra jako odvolaci organ svym
rozhodnutim €. j. MV-119084-2/AS-2017 tak, Ze rozhodnuti o zamitnuti ¢asti zadosti zrusilo a
véc vratilo Statnimu oblastnimu archivu v Plzni k novému projedndni a vydani nového
rozhodnuti.

Vyzvou k uhradé nakladi za poskytnuti informace ze dne 27. fijna 2017, €. j.
SOAP/006-1991/2017, jste byl dle § 17 odst. 3 InfZ vyzvan k uhradé naklada ve vysi 54 K¢.

Castka 54 K& byla na ucet Statniho oblastniho archivu v Plzni ptfipsana dne 6.
listopadu 2017.

Na zaklad€ vyse uvedenych skuteénosti Statni oblastni archiv v Plzni vydava toto nové

rozhodnuti:

Bodu & 1 Zadosti: ,,Zaddam o poskytnuti kopie protokolu (zaznamu) o kontrole
provedené Stiatnim oblastnim archivem Plzeii na MU Manétin, na zikladé kterého bylo
poskytnuto vyjadieni €. j.: SOAP/006-1096/2017 ze dne 20. 6. 2017 '

se vyhovuje

s tim, Ze na kopii protokolu o kontrole jsou osobni idaje anonymizovany.
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Oduvodnéni:

Na zéklad¢ rozhodnuti a doporu¢eni Ministerstva vnitra jako nadiizené¢ho spravniho
organu ¢. j. MV-119084-2/AS-2017, dorueného Statnimu oblastnimu archivu v Plzni dne
26. fijna 2017, Vam dle Vasi zadosti zasilame kopii protokolu o kontrole provedené Statnim
oblastnim archivem v Plzni na Mé&stském ufadé Manétin s anonymizovanymi osobnimi udaji
dle ptisl. ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdejsich predpist.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti l1ze podat odvolani podle § 81 zakona &. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozd¢jSich piedpisi do 15 dni od jeho dorufeni Ministerstvu vnitra
prostfednictvim Statniho oblastniho archivu v Plzni.

Ptiloha: Kopie protokolu o kontrole s anonymizovanymi osobnimi udaji (€. j. SOAP/060-
0280/2017) — 2 listy

Vrchni rada
Mgr. Petr Hubka
feditel Statniho oblastniho archivu v Plzni
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Statni oblastni archiv v Plzni

Statni okresni archiv Plzen-sever se sidlem v Plasich
Stara cesta 558

331 01 Plasy

VAS DOPIS CJ.:

7E DNE Meésto Manétin

NASE Cl.: SOAP060-0280/2017 starosty [
VYRIZUIJE: (em— Manétin 89

TEL: 377236 263,377 325732 331 62 Manétin

FAX: 377 327269 1D DS: wzeh8dv

E-MAIL: podatelna@soaplzen.cz

1D DS: b9xaiw4d

DATUM: 3.7.2017

PROTOKOL O KONTROLE VYKONU SPISOVE SLUZBY

Predmét kontroly: Dodrzovéni ustanoven{ zikona ¢. 499/2004 Sb.. o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné néklerych zikonl. ve znéni pozdéjSich predpistu (ddle jen AZ) a

vyhlagky ¢.259/2012 Sb.. o podrobnostech vykonu spisové sluzby (dile jen
vyhldgka). uvedenych v ozndmeni o zahdjeni kontroly &j. SOAP/060-0273/2017
ze dne 26. ervna 2017,

Kontrolni organ: Stitni oblusini acchiv v Plzni zphsobily k vykounu kontroly na zakladé § 49 odst.
I pism. 1) a § 72 AZ.

Kontrolovana osoba: Mésto Mandtin, Mandtin 89, 331 62 Manétin. 1C: 00258091

Kontrolovand osoba je vefejnopravnim plivodecem (s povinnosti uchovavat
dokumenty a umoznit vybér archivalii dle § 3 odst. | pism. ) AZ) vykondvajici
spisovou sluzbu v rozsahu dle § 63 odst. 1 AZ

Kontrolujici: |GG | cdouci kontrolni skupiny
I C(cnka kontrolnd skupiny
Povéreni zastupci kontrolované osoby: || R t:jcmnice MU

Datum a ¢as kontroly na misté: 28. ¢ervna 2017 od 10.00 hod. do 11.45 hod.

PRUBEH KONTROLY A KONTROLN{ ZJISTEN{

Zahajeni kontroly

Kontrola vikonu spisové stuzby v Mésta Manétin, Manétin 89, 331 62 Manétin, IC: 00258091
(dale jen kontrolu™y byla zahdjena dorucenim oznmimeni o zahidjent kontroly, ¢ j. SOAP/060-
(027372017, dne 206. ¢ervina 2017,



KONTROLA VYKONU SPISOVE SLUZBY

Kontrola vykonu spisové sluzby probéhla v souladu se zdkonem ¢ 499/2012 Sb. za vyu7iti
Metodického ndvodu pro kontrolu vykonu spisové sluzby vedené prostiednictyim elektronického
systému spisové sluzby u verejnoprivnich plivaded vydaného Ministerstvem vnitra Ceské republiky
v Iijnu 2016.

KONTROLNI{ ZJISTENI:

Spisovy rad (§ 66 AZ. § 15 vyhiasky)

Spisovy id byl kontrolovanou osobou vydan s déinnosti od 1. ledna 2012, Obsahuje predepsané
naleZitosti. ale nereflcktuje vydani novelizované vyhlasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby
¢. 259720102 Sh. ani zakona ¢. 297/2016 Sb.. o sluzbach vytviiejicich divéru pro elekironické
trunsakce.

Prijem dokumentii (§ 64 AZ, §§ 2-6 vyhldiky)

Pifjem dokumentt, odstranovani pripadnych vad a pfijem dokumenti. na néz se vztahuji zvIa%tn{
piedpisy, probiha v souladu s piedpisy.

Podaci razitko spliwje ndleZitostt § 3 odst. 3 vyhldsky.

Kontrolovand osoba vede spisovou sluzbu v elektronické podobé v systému HELIOS ¢Obec od
firmy Asscco Solutions a. s. Sumostatnou evidenci mé agenda odboru stavebni fad, kterd je vedena
v systému VITA.

Evidence dokumenta (§ 64 AZ, § 8-10 vyhlasky)
Dokumenty jsou evidovany v systému spisové sluzby HELIOS eObcec v souladu s piedpisy.

Tvorba spisu (§ 12 vyhlasky)
Kontrolovani osoba vyuziva moznost tvorby spist poskytovanou pouZivanym systémem v souladu
s piedpisy.

Rozdélovani a obéh dokumentu (§ 13 vyhlasky)
Probihd v souladu s pfedpisy a je popsano ve spisovém fadu.

Vyfizovani dokumenta (§ 65 AZ, § 14 vyhlasky)
Probihd v souladu s predpisy.

Vyhotovovani dokumenti (§ 10 vyhlagky)
Dokumenty kontrolované osoby jsou vyhotovovany na hlavickovych papirech a obsahuji ddaje
vyZzadované vyhlagkou,

Podepisovani dokumentii a uZiviani dfednich razitek (§ 65 AZ. § 17 vyhligky)
Vyhotovené dokumenty podepisuji piislusni zaméstnanci kontrolované osoby. Evidence dfednich
razitek je vedena.

Odesilani dokumentit (§ 67 AZ. § 18 vyhlagky)
Odesildni dokumenti u kontrolované osoby probihd v souladu s predpisy
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Ukliadani dokumenta (§ 68 AZ. § 19 vyhldsky)

Urad ma centrdlnd spisovau rozdélenou ve dvou miistnostech. samostamé jsou uklidany déetni
dokumenty v piiruéni spisovné v kanceldfi ¢, 4. Stavebni spisy jsou uloZeny na dvou mistech — Zivé
spisy v oddélené mistnosti za kancelafi stavebniho odboru (&.1) a uzaviené spisy v mistnosti
vprvaiin poschodi  dvorni pifstavby.  VSechny  prostory. kde  jsou  ukldaddny spisy. jsou
uzamykatelné. nejsou ohrozeny povodnémi a jsou vybuvené regily. VSechny spisovny jsou
vybaveny praskovymi hasicimi piistroji. Centrdlni spisovoa umisténd v prvanfm poschodi naproti
kanceldii €. 6 je prakticky plnd, jeji ¢ist umisténd za podatclnou v samostatné mistnosti (€. 2) ma
dosud v regilech prostorovou rezervu stejné jako uhé spisovny stavebniho odboru. Dokumenty jsou
v souladu s piedpisy oznaéeny spisovymi znaky a uloZzeny v oznadenych pofadacich. Hodnoty
teploty a vihkosti nebyly béhem kontroly méfeny., subjektivaim posouzenim sc ve viech spisovnich
nachazeji v mezich normy. Plsné se nevyskytuji.

Evidence centidini spisovny je vedena v archivai knize. kierd je v8ak vypsdna pouze do roku
2010 — mladsi dokumenty uloZené ve spisovné v ni dosud nejsou zaneseny. Evidence ziplijéek neni
vedena z toho divodu, Ze ulozené spisy se mimo spisovinu nepijéuji, nahlizen{ probihi ve spisovné
a v pfipadé potieby se vyhotovuji kopie.

Bylo provéfeno uloZeni zdpisa 2 jedndni zastupitelstva — podepsané u orazitkované zdpisy jsou
pravidelné ukkidiny ped pifslusnym spisovym znakem ve vzestupné Ciselné fadé vzdy ve spisu
tvoieném pozvinkou, zdpisem, usnesenimi a prezenéni listinou. Digitilni videozdznam prabéhu
jednéani neni u spish ukldddn a nedélo se tak ani v minulosti, protoZze pokud byl vyhotoven, tuk
slouzil jen jako pomticka k vyhotoveni zdpisu a po jeho dokonéeni se mazal (formulace o jeho
.archivaci™ v jednacim  fadu  zastupitelstva bod X1 odst. 1 dle moZnosti je  porizovdn
videozdznam, kiery je archivovdn® a zni vychizejici zminka v zavéru textu zdpisu z jedndni
zastupitelstva byla mechanicky prejimana, pfestoze neodpovidala skutecnosti). Vzhledem ke
skutecnosti, Ze videozdznam neni uveden ve spisovém planu pavodee jako dokument se
stanovenym spisovym znakem a skartaénim znakem a lhitou. nikdy nebyl evidovin ve spisové
sluzbé plivodcee a nejde o dokument, jehoZ vznik a uloZeni by ukladal zikon, je pouze véci puvodce,
zda zdiznamy vyhotovuje a jak snimi po skonéeni potichby nalozi. Formulace v jednacim &ddu
zastupitelstva pojedniivajict o jejich tvofeni a nasledném zachidzen{ s nimi by vSak méla odpovidat
skute¢nosti.

Skartacni Fizeni (§ 7-10, § 13.§ 15 AZ. § 20 a 2| vyhlisky)

Skartaéni fizeni by podle spisového idu mélo probihat kazdé &tyii roky, ve skuteénosti bylo
posledni skartaéni fizeni zcentrdlni spisovny provedeno vroce 2010, (Pieddni historickych
dokumenti uloZenych u dfadu bylo provedeno vroce 2015-2016 cestou vybéru mimo skartaéni
fizent, nebot neslo o agendu pivodee ani jeho piimého piedehiidee.) Ve spisovaé se pfitom
nachdzeji dokumenty s prodlou skartaéni lhiitou, které by bylo mozné zatadit do skartaéniho fizend,
V piipadé clektronickych i analogovych dokumentu cvidovanych v systému HELIOS eObec
puvodee nové poridil modul Skartace. Vzhledem k provozovini systému od roku 2012 je Zédouci
ve spoluprici s dodavatcleny systému spisové sluzby a Statnim oblastnim archivem v Plzni provérit,
zda lze pomoci modulu vytvorit validni SIP balicky a provést skartacni fizeni ve vazbé na Narodni
archivni portal. protoze nékteré v systému evidované dokumenty jiz budou mit v roce 2018 proglou
skartacnf [hatu,

SHLEDANA PORUSEN] ZAKONA

Pri Kontrole nebyla shledana poruseni zakona ¢ 499/2004 Sh.
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DOPORUCENI MOZNEHO RESEN{ ZJISTENYCH NEDOSTATKU:

M

Kontrolovand osobu aktualizuje spisovy 1dd v souladu se cnénim vyhlidky ¢ 259/2012 Sb. Doplni
tdaje o dokumentech ulozZenyeh ve spisovné v archivii knize tak, aby obsahovala i dokumenty
wlozené do spisovny po r. 2010, Aktualizuje znéni jednaciho Fadu zastupitelstva v bodu X111 odst. |
tak, aby odpovidalo skuteenosti. Plipravi skartaéni fizeni dokumentu s proslou skartaéni Ihitou,
které jiz naddle néjsou potichné pro vykon jeji iredni ¢innosti.

POUCENI:
Starosta Mésta Manétin byl poucen o:

4) moZnosti podat ve smyslu ustanoveni § 13 zdkona ¢ 255/2012 Sb.. o kontrole (kontrolni ¥id),
tedy do 15 dnt ode dne doruéeni stejnopisu protokolu o kontrole, pisemné a odivodnéné nimitky
proti koatrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole, které se podiavaji kontrolnimu organu,

b) dal§im postupu Stitniho oblastniho archivu v Plzni - Statniho okresniho archivu Plzen-sever se
sidlem v Plasich. ktery bude i nadale sledovat plnéni vyse uvedenych povinnosti.

UKONCENI KONTROLY
Viechny originily podkladu predloZenych pro vykon kontroly byly vriceny.

Nisledné byla kontrola na misté ukonéena dne 28. ¢ervna 2017 v 11.45 hod. podanim piedbéiné
informace o kontrolnich zjiSténich (posledni kontrolni dkon).

Protokol byl vyhotoven dne 3. Cervence 2017.

. Digitainé odborny rada
oy e
_— vedouct kontrolni skupiny

= podepsdno elcktronicky
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